BANDO DI CONCORSO PUBBLICO

Assunzione di un/a assistente di direzione dell’Ente
Autonomo Faido Fit & Fun (Grado di occupazione: 100%)

Il Consiglio direttivo dell’lEnte Autonomo Faido Fit & Fun con sede a Faido, Piazza
S. Franscini 1, 6760 Faido, apre un concorso pubblico per 'assunzione di un/a assistente
di direzione dellEnte Autonomo Faido Fit & Fun in ambito turistico, sportivo, culturale,
ricreativo, con un grado di occupazione del 100% alle condizioni del Regolamento
organico dei dipendenti comunali (ROD) del Comune di Faido.

Compiti e Funzioni Principali
Segretariato e supporto operativo e amministrativo alla Direzione (70%)

e Gestione dell'agenda, della corrispondenza e filtro delle comunicazioni della

Direzione.

Organizzazione di riunioni, assemblee e stesura dei relativi verbali.

Piani lavoro e rendicontazione.

Elaborazione, realizzazione e gestione progetti.

Supporto logistico e amministrativo nell'organizzazione di eventi e manifestazioni

promosse o sostenute dallEnte.

Accoglienza, accompagnamento e mediazione culturale di gruppi o individuali.

¢ Archiviazione cartacea e digitale dei documenti dellEnte nel rispetto delle direttive
di trasparenza pubblica.

Comunicazione web e social media (30%)

e Creazione, pianificazione e pubblicazione di contenuti per i canali social
(Instagram, Facebook, LinkedIn, TikTok).

e Aggiornamento e manutenzione dei contenuti del sito web aziendale (CMS) con
conoscenza di Squarespace.

e Redazione e invio di newsletter periodiche a partner, utenti e media.

e Monitoraggio delle interazioni online e moderazione della community.

Requisiti d'ammissione generali

e Cittadinanza svizzera o possesso di un permesso di dimora o dimora temporanea
valido, con diritto all'esercizio di un'attivita lucrativa.
Godimento dei diritti civili e politici.
Condotta irreprensibile, comprovata dall'assenza di condanne penali incompatibili
con la funzione da dimostrare tramite casellario giudiziale.

* |doneita fisica e psichica all'esercizio della funzione.

Requisiti specifici e competenze professionali

Attestato federale di capacita quale impiegato di commercio o titolo superiore.
Diploma di scienze economiche e di management.

Capacita nella gestione di progetti e nella conduzione di persone.

Esperienza nell'organizzazione di eventi e nella ricerca sponsor.

Padronanza delle piattaforme di Social Media Management e degli strumenti di
analisi (Meta Business Suite, Google Analytics).

Ottima conoscenza del Pacchetto Office e dei principali CMS (es. WordPress).
Buona conoscenza del territorio e degli attori locali.
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Competenze Linguistiche

* Lingua madre italiana con buone capacita di redazione di testi e atti ufficiali.
* Buona conoscenza (scritto e orale) del tedesco, del francese e dell'inglese.

Attitudini personali

» Spiccate doti organizzative, precisione e autonomia operativa.

» Flessibilita oraria (disponibilita a lavorare durante i fine settimana in occasione di
eventi).
Eccellenti capacita relazionali.
Attitudine al lavoro in gruppo ma anche indipendente.

Condizioni di impiego
L'impiego ha un grado di occupazione del 100% con flessibilita oraria e disponibilita a
lavorare durante i fine settimana in occasione di eventi o manifestazioni.

E considerato periodo di prova il primo anno d'impiego; durante questo periodo il rapporto
pud essere disdetto per la fine di ogni mese con trenta giorni di preavviso. Analogo
periodo di disdetta spetta all'interessato/a. Il Consiglio direttivo dellEnte ha la facolta di
prolungare il periodo di prova sino a un massimo di due anni.

Mansioni
Quelle elencate nello specifico mansionario, allegato al presente bando di concorso.

Condizioni di salario

Le condizioni salariali sono quelle previste dagli artt. 38 e 39 ROD, corrispondenti alle
classi 3 — 4 della scala stipendi degli impiegati dello Stato del Cantone Ticino (minimo
CHF 52'756.—; massimo CHF 90'237.—, riferiti a un grado di occupazione del 100%).

Lo stipendio iniziale sara determinato in funzione dellesperienza maturata e delle
competenze professionali del candidato.

In aggiunta allo stipendio saranno corrisposte, se dovute, le indennita previste dalla
legislazione vigente.

Modalita di candidatura e documenti richiesti

Le candidature, corredate dalla documentazione richiesta, devono pervenire a Ente
Autonomo Faido Fit & Fun, Piazza S. Franscini 1, 6760 Faido in busta chiusa con la
dicitura esterna “Concorso assistente di direzione Ente”, entro le ore 12.00 del venerdi
23.10.2026. Non fara stato il timbro postale.

Documentazione obbligatoria da allegare (pena l'esclusione):

Lettera di motivazione firmata.

Curriculum Vitae dettagliato, cronologico e firmato.

Copia dei titoli di studio, dei diplomi e dei certificati di lavoro.

Per i cittadini stranieri: copia del permesso di soggiorno valido.

Conferma che lestratto del casellario giudiziale e I'estratto dell'ufficio
esecuzioni non anteriori a 3 mesi sono privi di iscrizioni. In caso di colloquio
bisognera presentare gli estratti del casellario giudiziale e dellesecuzione e
fallimenti.

Sono esonerati dal presentare la documentazione prevista dal presente bando di
concorso i concorrenti attualmente alle dipendenze del Comune di Faido con statuto di
nomina o di incarico, fatta eccezione di eventuali titoli di studio.
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Domande tardive o incomplete non saranno prese in considerazione.
La documentazione prodotta non sara ritornata.

Eventuali informazioni possono essere chieste chiamando il numero + 41 91 290 84 05
oppure scrivendo all'indirizzo e-mail daniele.zanzi@faido.ch

L'Amministrazione si riserva il diritto di sottoporre i candidati ritenuti idonei a prove
attitudinali, test pratici (es. redazione di un comunicato social o di un verbale) o a un

colloquio strutturato.

Entrata in servizio

1°gennaio 2027 o data da convenire.
Altre condizioni di impiego

Per quanto non contemplato nelle presenti disposizioni fa stato il Regolamento Organico
dei Dipendenti comunali (ROD) del Comune di Faido.

Condizioni particolari

In mancanza di candidati ritenuti idonei, il Consiglio Direttivo dellEnte si riserva di non
deliberare.

Faido, 28.9.2026

Per 'Ente Autonomo Faido Fit & Fun

Y i %@M//l/za/
Nicola Cappelletti ~——  Daniele Zanzi
Presidente CD Ente Direttore Ente
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MANSIONARIO
Nome e Cognome:
Funzione: Assistente di Direzione Ente Autonomo Faido Fit & Fun
Grado di occupazione: 100%
Superiore gerarchico: Daniele Zanzi
Posizioni sottoposte: Personale dellEnte
Sostituti: Daniele Zanzi
Processo di Principali attivits —
riferimento rincipali attivita permanenti
Ass. di direzione Gestione agenda, corrispondenza e comunicazioni della direzione.

Organizzazione di riunioni, assemblee e stesura dei relativi verbali.

Resoconti presenze personale, piani occupazione, eventi e attivita.

Supporto alle attivita organizzate dalla direzione.

Archiviazione dei documenti nel rispetto delle direttive di trasparenza pubblica.
Comunicazione Creazione, pianificazione e pubblicazione di contenuti per i canali social.
Ideare e realizzare di locandine, volantini e altro materiale grafico promozionale.
Aggiornamento e manutenzione dei contenuti del sito web.

Redazione e invio di newsletter periodiche a partner, utenti e media.
Monitoraggio delle interazioni online e moderazione della community.
Segretariato Rispondere alle e-mail in entrata e al telefono.

Preparare fotocopie e stampe e successiva gestione dell'invio postale.
Mantenere aggiornate le bacheche informative.

Gestire la piattaforma per condividere progetti, informazioni con il CD dellEnte.
Gestione riunioni annuali con associazioni, societa e attivita commerciali locali.

Accoglienza Fornire assistenza e informazioni ai turisti, svolgere mediazione culturale ai gruppi.
Mantenere e aggiornare il materiale informativo disponibile.
Sito web Gestione, aggiornamento e sviluppo del CMS “Squarespace” del sito.
Mantenere aggiornate le diverse sezioni e creazione della Newsletter mensile.
Infrastrutture Gestione e rendicontazione dei piani occupazione.
Progetti ed eventi Collaborare nell'elaborazione, realizzazione e gestione di progetti ed eventi.

Rapporto di attivita | Raccolta dati utili all'elaborazione del rapporto di attivita annuale.

Altri compiti dell’Assistente di Direzione Ente Autonomo Faido Fit&Fun
Se richiesto, partecipare a manifestazioni o attivita formative e didattiche

Approvazione del datore di lavoro

Data: Firma:

Nicola Cappelletti, Presidente CD Daniele Zanzi, Direttore Ente

Accettazione da parte del dipendente

Data: Firma:
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